Santarém

CADERNO D€ ENCARGOS

CONSULTA PREVIA

“Solugdo de copia e impressdo para estabelecimentos de ensino do Municipio de Santarém,

em regime de outsourcing”
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Capitulo |

Disposicdes Gerais

Cldusula 1.2
Objeto
0 presente Caderno de €ncargos compreende as cldusulas a incluir no confrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-confratual que tem por objeto principal o fornecimento,
gestdo e manutencdo, em regime de oufsourcing, dos servicos de copia e impressdo, nos
estabelecimentos de ensino do Municipio de Santarém, de acordo com o descrifo nas

cldusulas técnicas do presente Caderno de €ncargos.

Cldusula 2.2
Local de €ntrega dos Bens e presta¢do dos servigos
O confrafto serd executado nos estabelecimentos de ensino afefos ao Municipio, sitos nas
moradas mencionadas no anexo .
Cldusula 3.2
Contrato

1. 0O confrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. 0O confrato a celebrar infegra ainda os seguintes elementos:

2.1. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de €ncargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes fenham sido expressamente
aceites pelo 6rgdo competfente para a decisdo de contratar;

2.2. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de €ncargos;

2.3. 0 presente Caderno de €ncargos;

2.L. A proposta adjudicada;

2.5. 0s esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. €&m caso de divergéncia enfre os documentos referidos no nUmero anferior, 3

respetiva prevaléncia & deferminada pela ordem pela qual ai s3o indicados.

4. €m caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do

contrato e seus anexos, prevalecem o0s primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
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propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Codigo dos Contratos PUblicos e
aceites pelo adjudicatario nos fermos do disposto no artigo 101.° desse mesmo

diploma legal.

Cldusula 4.2
Prazo de Vigéncia
1. O confrato, sem prejuizo das obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da
cessagdo do mesmo, entra em vigor na data da sua assinatura e cessa a sua vigéncia
no prazo de 12 meses.
2. 0 presente contrato serd prorrogado automaticamente por periodos de igual duracdo,
n3o podendo exceder a duracdo toftal de 36 meses, ndo carecendo para o efeito de

qualquer notificagdo ao adjudicatario.

Capitulo Il

Obrigagdes Contratuais

Secgdo |
Obrigacbes do Fornecedor
Cldusula 5.2
Obrigagdes Principais do locador dos bens e prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicdvel, no Caderno de
€ncargos ou nas clausulas confratuais, da celebragdo do confrato decorrem para o
locador dos bens e prestador de servigos as seguinfes obrigacdes principais:
1.1 &xecutar as prestacdes objeto do confrato de acordo com o estipulado nas
Especificacoes Técnicas do Anexo |;
1.2. |Instalar e configurar os drivers de impressdo nos equipamentos a indicar nos
estabelecimentos de ensino mencionados no Anexo I;
1.3. Dar formagdo a elementos do Servico de Informatica e Modernizagdo
Administrativa, do Municipio de Sanfarém, assim como 3 elemenfos, a designar

posteriormente, de cada estabelecimento de ensino;
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.10.

a1,

2.

3.

Prestar o servico de assisténcia técnica especializada, denfro dos niveis de servico
definidos no presente Caderno de €ncargos, durante a vigéncia do contrato;
Promover o fornecimenfo atempado de pegas e consumiveis para ftodos os
equipamentos, com excec¢do dos suportes de impressao, tais como, papel, agrafos e
acefatos;

Gerir de forma exclusiva e proactiva as pegas e consumiveis referidos na alinea
anterior;

€laborar e enviar mensalmente 3 entidade adjudicante o relatorio de utilizagdo dos
equipamentos para que possam ser efetuados eventuais acertos de consumos;
Comunicar a ocorréncia de factos que fornem total ou parcialmente impossivel a
prestacdo pelo fornecedor ao confraente pdblico dos servicos confratados ou o
cumprimento de qualquer oufra das suas obrigagdes, com uma anfecedéncia
minima de 10 dias relativamente 3 data da prestacdo dos servigos ou, se tal ndo for
possivel, logo que o fornecedor fome conhecimento da impossibilidade;

Coordenar fodo o processo de implementacdo da solugdo técnica constante da
proposta, nas instalagdes mencionadas no Anexo I;

Prestar de forma correta as informagdes referentes 3s condigdes dos servigos
objeto do presente Caderno de &€ncargos, e ministrar todos os esclarecimentos que
se justifiquem, de acordo com as circunstancias;

Manter os equipamentos em bom estado, efetuando uma manutencdo preventiva
de acordo com 3s necessidades especificas dos mesmos e com a3 periodicidade
exigivel ao seu bom funcionamento;

Prestar toda a informagdo a que esteja obrigado no ambito do presente Caderno de
€ncargos, bem como toda a informagado adicional respeifante aos servicos em causa
que lhe for solicitada pelo contraente pUblico;

Disponibilizar recipientes para recolha das embalagens e dos consumiveis
existentes nas instalacdes referidas no Anexo |, e proceder 3 remocdo e tratamento
dos mesmos (através de reutilizacdo, reciclagem ou eliminacdo) nos termos da

legislagdo em vigor.

.14, Disponibilizar uma equipa de gest3o de servico com a3 seguinte composic3o:

3. Gestor comercial — pessoa a indicar pelo fornecedor, com funcdes de

natureza essencialmente comercial, que constitui o primeiro ponto de
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confacto do contraente pUblico e 3 quem este deve dirigir-se sempre que
enfenda necessario confactar o fornecedor no 3mbito da execugdo do
contrato;

b. Gestor do servico - pessoa a indicar pelo fornecedor com fungdes
essencialmente técnicas, de coordenacdo e de supervisdo, a quem cabe, em
particular, a responsabilidade pela elaboracdo dos relatorios relativos 3
prestacdo do servico;

c. Gestor fécnico — pessoa a indicar pelo fornecedor, responsavel pelo
acompanhamento didrio da execucdo do contrato, competindo-lhe,
concretamente, a minimizacdo dos tempos de detecdo e de resolugdo de

falhas. €ste devera estar disponivel 9x5.

2. A fitulo acessorio, o locador dos bens e prestador de servigos fica ainda obrigado,
designadamente, a recorrer a fodos os meios humanos, materiais e informaticos que
sejam necessarios e adequados 3o fornecimento de bens e servicos bem como ao
estabelecimento do sistema de organizacdo necessario 3 perfeifa e completa execugdo

das tarefas a seu cargo.
Cldusula 6.2
Fases da locacdo dos bens e da prestacdo de servigos
1. A locacdo dos bens e prestacdo de servicos objeto do contrato compreendem as

seguintes fases:

12 Entrega, colocacdo e instalacdo dos equipamentos nos locais identificados no Anexo

| do presente Caderno de Encargos;

22 Realizacdo de testes de aceitacso;

33 Servigos de impressao e copia.
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Cldusula 7.2
Forma de locac3do dos bens e da prestacdo dos servicos

1. Para o acompanhamento da execucdo do contrato, deverd ser realizada, pelo menos,
uma reunido anual entre o prestador de servicos e os representantes de Municipio de
Santarém de coordenacdo, das quais deve ser lavrada ata a assinar por todos os
intervenientes na reunido;

2. As reunides previstas no nUmero anterior devem ser alvo de uma convocagdo escrita
por parte do locador dos bens e prestador de servicos, 0 qual deve elaborar a agenda
prévia para cada reunido;

3. O locador dos bens e prestador de servicos fica fambém obrigado a apresentar ao
Municipio de Sanfarém, com uma periodicidade semesfral, um relatério com 3
evolucdo de todas as operacdes objeto do fornecimento e com o cumprimento de

todas as obrigacdes emergentes do contrato;

4. No final da execucdo do contrato, o locador dos bens e prestador de servicos deve
ainda elaborar um relatério final, discriminando os principais acontecimentos e

atividades ocorridos em cada fase de execugdo do contrato;

5. Todos os relatérios, registos, comunicagdes, atas e demais documentos elaborados
pelo locador dos bens e prestador de servicos devem ser infegralmente redigidos em

portugués.

Cldusula 8.2

Meios para o Fornecimento

0 fornecimentfo, gestdo e manufengdo dos servicos de impressdo e codpia nas insfalagdes
referidas no Anexo |, serdo concrefizados afravés da colocacdo de equipamentos e
disponibilizacdo de recursos pelo fornecedor, exceto nos casos em que o contraente
pUblico opte por utilizar equipamentos da sua propriedade, devidamente identificados neste
Caderno de €ncargos.
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Cldusula 9.2

Instalagdo de equipamentos

1. O fornecedor obriga-se a efetuar a instalacdo e parametrizacdo dos equipamentos nos
locais mencionados no Anexo | do presente caderno de encargos.

2. 0 fornecedor obriga-se ainda a assegurar a ligagdo dos equipamentos 3 rede inferna do
local nas condicbes em que aquela se encontre, devendo, se assim enfender, reportar a
existéncia de sitfuacdes que podem pOr em causa a qualidade do servico prestado.

Cldusula 10.2

Testes de aceitagdo

1. 0O fornecedor realizard, em cada um dos locais em que os bens sejam insfalados, um
feste que visa deferminar a aceitacdo do mesmo pelo confraente pUblico, bem como a

aceitacdo da instalagdo do equipamento e da sua ligagdo 3 rede do contraente plblico.

2. Para cada teste serd elaborado pelo fornecedor um relatorio técnico que refletird a
enfrada em funcionamento pleno do equipamento com a sua integracdo na rede e 3
sua detecdo pelo soffware de monitorizacdo, estando todos os servicos operacionais e

funcionais.

3. Para cada um dos locais, o servico considera-se aceife e ativo quando o fteste referido
nos paragrafos anferiores fenha sido realizado com éxito, e o respetivo relatorio
técnico tenha sido analisado e aprovado pelo contraente plblico no prazo maximo de

dois dias.

Cldusula 11.2

Rejeicdo dos bens entregues e/ou dos servigos prestados

1. No caso de o confraente pUblico comprovar que os bens ndo estdo conformes com as
exigéncias legais, ou no caso de existirem discrepancias com as caracteristicas,

especificagcdes e requisitos técnicos definidos nas especificacdes técnicas do presente
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Caderno de €ncargos, o confraente pUblico deve por isso informar, por escrifo, o
fornecedor, no prazo maximo de caforze dias a contar da realizacdo dos festes de

aceitacao.

2. 0O fornecedor dispde de um prazo de sete dias a confar da comunicagao efefuada pelo
confraente pUblico, para suprir as deficiéncias e irregularidades detetadas pelo mesmo,

sob pena de, findo esse prazo, 0s servigos se considerarem rejeitados.

3. A rejei¢do dos servicos disponibilizados nos termos do presente artigo ndo confere 3o

fornecedor qualquer direito a indemnizagdo ou compensagao.

Cldusula 12.2
Interrupgdo do aluguer dos bens e da prestacdo dos servigos
1. O fornecedor pode solicitar ao confraente pUblico a interrupcdo da prestagdo de
servicos, para o efeito da realizacdo de acdes de manutencdo ou de substituicdo de

equipamentos.

2. A solicitagdo a que alude o nUmero anterior deve ser efefuada denfro de um prazo
nunca inferior a cinco dias de anfecedéncia em relagdo 3 data na qual ou 3 partir da

qual o fornecedor pretende inferromper a prestacdo do servico.

3. 0 contraente pUblico pode recusar 3 interrupgdo prevista nos niOmeros antferiores no
caso de se enconfrar ulfrapassado, no més em que deva ocorrer essa inferrupgdo, o
tempo maximo de imperatividade estabelecido, de acordo com o nivel do servigco

proposto neste Caderno de €ncargos.

4. Se por motfivo urgente e devidamente justificado o fornecedor for obrigado 3
inferromper o servico, sem possibilidade de cumprir com o pré-aviso de cinco dias,

nofificard o confraente pdblico logo que possivel.

5. Ainferrupgdo que ftenha sido autorizada nos termos dos ponfos anferiores ndo releva

para o efeito da observancia do nivel do servico.
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Cldusula 13.2

Niveis de servigos

1. 0 confrato a celebrar deverd incluir um acordo de niveis de servico “Service Level

Agreement - SLA", com os requisitos minimos referidos nos nUmeros seguintes.

2. Relativamente aos servicos de assisténcia fécnica, o fornecedor deverd garantir para

fodos os locais:

2.1. Tempos de reposta 9x5;

2.2. Que os servigos s3do prestados entre as 09h00 e as 18h00, todos os dias Uteis da
semana;

2.3. Que o tempo de resposta ndo poderd ulfrapassar 8 horas Uteis, e que o fempo de
resolugdo ndo podera ultrapassar 8 horas Ufeis;

2.4. Que o tempo de entrega de consumiveis ndo podera ultrapassar as 8 horas Uteis.

Cldusula 14.2
Disponibilidade

A disponibilidade do servico em cada um dos locais ndo poderd ser inferior @ 95% do
tempo 0til calculado numa base mensal, em regime de 9x5.

Cldusula 15.2

Local do fornecimento

0 fornecimento, gestdo e manutencdo dos servicos de impressdo e copia serdo prestados
nos locais acordados com o confraente pUblico, anexo | do caderno de encargos, salvo
evenfuais especificidades deste caderno de encargos.
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Cldusula 16.?
Prazo de aluguer dos bens e da prestacdo de servigos

1. O fornecedor obriga-se a implementar a solugdo de copia e impressdo nos
estabelecimentos de ensino, o qual inclui instalagdo e configuracdo dos equipamentos,
assim como a formacgdo nos locais referidos no anexo | do presenfe caderno de
encargos, no prazo de 30 dias, apds a celebracdo de contrato. As restantes obrigacdes
do fornecedor, definidas na cldusula 52 do caderno de encargos deverdo ser cumpridas
até ao términus do contrato.

2. Os prazos previstos nos nOmeros anteriores podem ser prorrogados por iniciativa do

Municipio de Sanfarém ou a requerimento do fornecedor devidamente fundamentado.

Cldusula 17.2
Patentes, Licengas e Marcas Registadas

1. S3o da responsabilidade do Adjudicatario quaisquer encargos decorrenfes da
utilizacdo, duranfe a execucdo do confrato, de marcas registadas, patentes registadas
ou licengas.

2. Caso o confraente pUblico venha a ser demandado por ter infringido, na execugdo do
confrato, qualquer dos direitos mencionados no nUmero anterior, o fornecedor
indemniza-o de fodas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as
quantias que tenha de pagar seja a que fitulo for, exceto se demonstrar que 3 infragdo
é imputavel 3o contraente plblico ou a terceiros que ndo sejam seus subcontratados.

3. 0O fornecedor obriga-se a respeitar, no que seja aplicavel aos fornecimentos a realizar
e ndo esteja em oposicdo com os documentos do processo, 3s Normas portuguesas, as
especificacdes e documentos de homologacdo de organismaos oficiais e as instrucdes de
fabricantes ou de entidades defenforas de patentes.

4. O contraente pUblico pode exigir ao fornecedor a comprovagado do cumprimento das
disposicdes regulamentares e normativas aplicaveis ao fornecimento.
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Cldusula 18.?
Rececdo dos Elementos a Produzir ao Abrigo do Contrato

1. No prazo de 5 (cinco) dias a contar da entrega dos elementos referentes a cada fase
de execucdo do contrato, o Municipio de Santarém procede 3 respetiva andlise, com
vista a verificar se os mesmos relnem as caracteristicas, especificagdes e requisitos
técnicos definidos no Anexo Il 3o presente Caderno de €ncargos e na proposta
adjudicada, bem como outros requisitos exigidos por lei.

2. Na anadlise a que se refere o nOmero anterior, o locador dos bens e prestador de
servicos deve prestar 30 Municipio de Sanfarém toda a cooperacdo e todos os

esclarecimentos necessarios.

3. No caso de 3 analise do Municipio de Sanfarém a que se refere 0 n.° 1 ndo comprovar
a conformidade dos elementos enfregues com as exigéncias legais, ou no caso de
existirem discrepancias com as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos
definidos no Anexo Il ao presente Caderno de €ncargos, o Municipio de Sanfarém deve

disso informar, por escrito, o locador dos bens e prestador de servigos.

4. No caso previsto no nOmero anterior, o locador dos bens e prestador de servigos deve
proceder, 3 sua cusfa e no prazo razodvel que for deferminado pelo Municipio de
Sanfarém, 3s alteracdes e complementos necessarios para garantir o cumprimento das

exigéncias legais e das caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos exigidos.

5. Apods a realizagdo das alteracdes e complementos necessarios pelo locador dos bens e
prestador de servicos, no prazo respetfivo, o Municipio de Santarém procede a nova

analise, nos termos do n.° 1.

6. Caso a andlise do Municipio de Sanfarém a que se refere 0 n.° 1 comprove 3
conformidade dos elementos entregues pelo locador dos bens e prestador de servicos,
com as exigéncias legais, e neles ndo sejam detefadas quaisquer discrepancias com as
caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos definidos no Anexo Il 3o presente
Caderno de €ncargos, deve ser emifida, no prazo maximo de 5 (cinco) dias a contar do

termo dessa andlise, Declaracdo de Aceitacso pelo Municipio de Santarém.

7. A emissdo da declaragdo a que se refere o nUmero anterior ndo implica a aceitagdo de

eventfuais discrepancias com as exigéncias legais ou com as caracteristicas,
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especificacdes e requisitos fécnicos previstos no Anexo Il ao presente Caderno de

€Nncargos.

Cldusula 19.2
Transferéncia da Propriedade
1. Com a Declaracdo de Aceitacdo a que se refere o n.° 6 da cldusula anterior, ocorre 3
transferéncia da posse e da propriedade dos elementos a desenvolver ao abrigo do
confrato para o Municipio de Santarém, incluindo os direitos autorais sobre todas as

criacdes intelectuais abrangidas pelo locador dos bens e prestador de servicos.

2. Pela cessdo dos direifos a que alude o nUmero anterior ndo é devida qualquer
confrapartida para além do preco a pagar nos ftermos do presenfe Caderno de

€ncargos.

Cldusula 20.2
Conformidade e Garantia Técnica
O locador dos bens e prestador de servicos fica sujeito, com as devidas adaptacdes e no
que se refere 3os elementos enfregues 3o Municipio de Sanfarém em execucdo do
confrato, s exigéncias legais, obrigacdes do fornecedor e prazos respetivos aplicaveis aos
confratos de aquisicdo de bens moveis, nos termos do Cddigo do Confratos PUblicos e

demais legislagcdo aplicavel.

Cldusula 21.2
Dever do Sigilo

1. O locador dos bens e prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a
informacdo e documentacdo, técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relafiva ao
Municipio de Sanfarém, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a
execugdo do confrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
n3o o destinado direta e exclusivamente 3 execucdo do contrato.

3. &xclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e 3 documentacdo que fossem

comprovadamente do dominio pUblico 3 data da respefiva obtencdo pelo locador dos
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1.

1.1.

bens e prestador de servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga
da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outfras entidades
administrativas competentes.

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao tfermo do prazo de 5 (cinco) anos 3
contfar do cumprimento ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da
sujeicdo subsequente a3 quaisquer deveres legais relativos, designadamente, 3
protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca

devidos 3s pessoas coletivas.

Seccgado Il
Obrigagdes do Municipio de Santarém

Cldusula 22.2
Obrigacdes do Municipio de Santarém
Constituem obrigacdes da €ntidade Adjudicante:
Pagar ao Adjudicatario o preco confratual, nas condigcdes estabelecidas no confrato

d celebrar;

1.2. Comunicar, em tempo 0fil, os aspefos relevantes que fenham impacfo no

cumprimento do confrato;

1.3. Facultar tfoda a informacdo relativa aos 3 locagdo dos bens e servicos prestados 3o

abrigo do contrato, sempre que Ihes seja salicitado;

1.4. Respeitar a3 legislacdo aplicdvel, nomeadamente a legislagdo ambiental, de

1.
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adjudicatario na utilizagdo das suas instalagdes.

Clausula 23.2
Preco Contratual
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€ncargos, o Municipio de Santarém deve pagar 3o locador dos bens e prestador de
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servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA 3 faxa legal em

vigor, se este for legalmente devido.

2. 0 preco referido no nOmero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade n3o esteja expressamente atribuida ao contraente pUblico [incluindo
3s despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de
aquisicao, transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou

licengas).

3. 0 preco contratual engloba:
3.1. uma renda a pagar mensalmente pelos equipamentos;
3.2. uma componente fixa mensal relativamente ao niUmero de impressdes a prefo e

branco;

4. Os custos relativos 3 configuragado inicial dos diversos equipamentos serdo suportados

pelo fornecedor.

Cldusula 24.2
Pardmetro base do preco contratual

0 preco maximo que o Municipio de Santarém se dispde a pagar pela execugdo de todas as
prestacdes que constituem o objeto da presente contratacdo é de 15.876,00€ (pardmetro
base do preco contratual), pelo periodo de 12 meses, sendo que, em caso de prorrogacao
por igual periodo conforme previsto na cldusula 42 deste caderno de encargos o valor
maximo a considerar & de 31.752,00€, e em caso de uma segunda prorrogacdo o valor
maximo é de 47.628,00€.

Clausula 25.2

CondigOes de Pagamento

1. A(s) quantia(s) devidas pelo Municipio de Santarém, nos termos da cldusula 23.2
(Preco Contratual), deve(m) ser paga(s) no prazo de 60 dias apds a rececdo pelo
Municipio de Santarém das respetivas faturas, as quais sd podem ser emitidas apos o

vencimento da obrigacdo respetiva.

Contrato de locacdo de bens e de prestacdo de servicos
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1.1.

1.2.

1.3.

Contra

A faturacdo da locagdo dos bens e dos servigos respetivos sd poderd ter inicio apds a

realizacdo dos testes de aceitacao.

€m caso de discordancia por parte do Municipio de Santarém, quanto aos valores
indicados nas fafuras, deve este comunicar ao locador dos bens e prestador de
servigos, por escrito, os respetfivos fundamentos, ficando o prestador de servigos
obrigado a presfar os esclarecimentos necessarios ou proceder 3 emiss3o de nova

fatura corrigida.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 2, as faturas sdo

pagas através de transferéncia bancaria ou cheque.

Capitulo I

Penalidades Contratuais e Resolucdo

Cldusula 26.2
Penalidades Contratuais

Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o Municipio de Santarém
pode exigir do locador dos bens e prestador de servicos o pagamento de uma pena
pecuniaria, de monfante a3 fixar em fungdo da gravidade do incumprimento, nos
seguintes fermos:
A locacdo dos bens e a prestacdo dos servicos objeto do presente procedimento
deverd ter inicio no prazo maximo de 30 dias.
No caso de o inicio do fornecimento ultrapassar o prazo previsto no ndmero
antferior, o fornecedor fica sujeito ao pagamento de uma indemnizacdo ao
contraente plblico, correspondente 3 5% do valor da renda mensal contratado, e
num montante nunca inferior a 100€ por dia de afraso.
€m caso de indisponibilidade do servico, o contraente pUblico pode exigir do
fornecedor o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fungdo da
gravidade do incumprimento do fornecedor, nos seguintes termos:

3. Para cada dia de atraso na instalagdo dos equipamentos serd aplicada uma

penalidade de 20,00 €.

to de locacdo de bens e de prestacdo de servigcos
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b. Para cada dia de afraso na resolugdo do servico serd aplicada uma
penalidade de 50€.
c. Para cada dia de afraso na entrega de consumiveis originais serd aplicada

uma penalidade de 20€.

2. €&m caso de resolucdo do contrato por incumprimento do locador dos bens e prestador
de servigos, o Municipio de Sanfarém pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 20%

do preco confratual.

3. Ao valor da pena pecunidria prevista no nOmero anterior sdo deduzidas as
importancias pagas pelo locador dos bens e prestador de servicos ao abrigo do ponto
1.1. do n.° 1, relativamente aos servicos cujo atraso na respetiva conclusdo tenha

determinado a resolucao do contrato.

4. Na determinacdo da gravidade do incumprimenfo, o Municipio de Sanfarém tem em
conta, nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de
culpa do locador dos bens e prestador de servicos e as consequéncias do

incumprimento.

5. O Municipio de Sanfarém pode compensar os pagamentos devidos, ao abrigo do

confrato com as penas pecunidrias devidas nos termos da presente cldusula.

6. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Municipio de
Santarém exija uma indemnizacdo pelo dano excedente.
7. Sem prejuizo do disposto no n.° 3 do artigo 329.° do CCP, o valor acumulado das

sangdes ndo poderd exceder 20% do preco contratual.

Cldusula 27.?

Forgca Maior
1. N3o podem ser impostas penalidades ao locador dos bens e prestador de servicos, nem
é havida como incumprimento, a ndo realizagcdo pontual das prestacdes contratuais a
cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como
tal as circunstancias que impossibilitem a3 respetiva realizagdo, alheias 3 vontade da
parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever 3 dafa da celebragdo do

confrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Contrato de locacdo de bens e de prestacdo de servicos
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Podem constifuir forca maior, se se verificarem os requisitos do nOmero anterior,
designadamente, fremores de ferra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabofagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e

determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

N3o constifuem forga maior, designadamente:

3.1. Circunstancias que ndo constifuam forga maior para os subcontratados do locador

dos bens e prestador de servicos, na parte em que infervenham;

3.2. Greves ou conflitos laborais limitados 3s sociedades do locador dos bens e

prestador de servigos ou a grupos de sociedades em que este se integre, bem como

3 sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

3.3. Detferminacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza

sancionatoria ou de outfra forma resultantes do incumprimenfo pelo locador dos

bens e prestador de servicos de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

3.4. Manifestaces populares devidas ao incumprimento pelo locador dos bens e

prestador de servigos de normas legais;

3.5. Incéndios ou inundacdes com origem nas instalacdes do locador dos bens e

prestador de servicos Cuja Causa, propagacdo ou proporcdes se devam 3 culpa ou

negligéncia sua ou 3o incumprimento de normas de seguranca;

3.6. Avarias nos sistemas informaticos ou mecdnicos do locador dos bens e prestador

de servigos n3o devidas a sabotagem:;

3.7. E&ventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ga maior deve

ser imediatamente comunicada 3 outra parte.

A forca maior determina a prorrogacado dos prazos de cumprimento das obrigacdes
confratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forga maior.

Clausula 28.2
Resolugdo por parte do Municipio de Santarém
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o Municipio de

Santarém pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, caso o locador dos bens e
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prestador de servicos viole de forma grave ou reiferada qualquer das obrigacdes que

Ihe incumbem, designadamente nos seguintes casos:

1.1.

1.2.

Auséncia de manutengdo superior 3 5 dias Uteis apds respetiva comunicacdo ao
locador/prestador.

Auséncia de substituicdo de equipamentos no prazo superior 3 10 dias Uteis.

O direito de resolucdo pode ser exercido mediante declaracdo ao locador dos bens e

prestador de servicos, da qual conste a indicagdo da situagdo de incumprimentos,

produzindo efeitos 30 dias apds a rece¢do dessa declaragdo.

A resolucdo do confrato ndo prejudica o direito 3 indemnizagdo que caiba ao Municipio

de Sanfarém nos fermos gerais.

Cldusula 29.2

Resolugdo por parte do locador dos bens e prestador de servigos

Sem prejuizo de outras situagcdes de grave violagdo das obrigacdes assumidas pelo

Municipio de Santarém especialmente previstas no confrato e independentemente do

direito de indemnizagdo, o locador dos bens e prestador de servicos fem o direito de

resolver o contato nas seguintes situagdes:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Alteracdo anormal e imprevisivel das circunstancias;

Incumprimento definitivo do contrato por facto imputdvel 3o Municipio de
Santarém;

Incumprimento de obrigacdes pecunidrias pelo Municipio de Santarém por periodo
superior 3 seis meses ou quando o monfanfe em divida exceda 25% do preco
confratual, excluindo juros;

gxercicio ilicito dos poderes tipificados no Capitulo IV (“Conformacdo do relagcéo
contratual’), Titulo | (“Regime substantivo dos contratos administrativos”), Parte Il
(" Regime substantivo dos contratos administrativos”) do Codigo dos Contratos
PUblicos, pelo Municipio de Santarém, quando tornem confraria 3 boa-fé a
exigéncia pela parte pUblica da manuten¢do do contrato;

Incumprimento pelo Municipio de Sanftarém de decisdes judiciais respeitantes 3o

confrato.

Contrato de locacdo de bens e de prestacdo de servicos
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2. No caso previsto no ponfo 1.1. do n.°1, apenas ha direito de resolugdo quando esta
ndo implique grave prejuizo para a realizagdo do inferesse plblico subjacente 3 relagdo
juridica contratual ou, caso implique tal prejuizo, quando a manutencdo do confrafo
ponha manifestamente em causa a viabilidade econdmico-financeira do locador dos
bens e prestador de servicos ou se revele excessivamente onerosa, devendo, nesse
Oltimo caso, ser devidamente ponderados os interesses pUblicos e privados em

presenca.
3. 0O direito de resolugdo é exercido por via judicial.

4. Nos casos previstos no ponto 1.3. do n.° 1, o direito de resolugdo pode ser exercido
mediante declaragdo ao Municipio de Santfarém, produzindo efeitos 30 dias apds a
rececdo dessa declaracdo, salvo se o Municipio de Santarém cumprir as obrigagdes em

afraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

Capitulo IV

Caugao e Seguros

Cldusula 30.?
Caucado
Considerando que o preco base confratual é inferior a € 500.000 ndo serd exigida ao

adjudicatario a prestacdo de uma caugao.

Cldusula 31.2

Seguros

1. € da responsabilidade do locador dos bens e prestador de servicos a cobertura, através
de confrato de seguro, dos riscos inerenfes 3s afividades a execufar pelo

locador/prestador para o cumprimento pontual das suas obrigacdes.

Contrato de locacdo de bens e de prestacdo de servicos
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2. 0 Municipio de Santarém pode, sempre que enfender conveniente, exigir prova
documental da celebracdo dos confratos de seguro referidos no nUmero anferior,

devendo o locador dos bens e prestador de servicos fornecé-Ia no prazo 5 dias.

Capifulo V

Disposicdes Finais

Cldusula 32.2
Subcontratacdo e Cessdo da Posicdo Confratual

A subcontratacdo pelo locador dos bens e prestador de servicos e 3 cessdo da posicao
confratual por qualquer das partes depende da auforizacdo da outra, nos termos do Cddigo
dos Contratos PUblicos.

Cldusula 33.2

Resolugdo de Litigios - Foro Competente

Para resolugdo de fodos os litigios decorrentes do confrato fica estipulada a competéncia

do Tribunal Administrativo e Fiscal de Leiria, com expressa rendncia a qualquer outro.

Cldusula 34.2
Comunicagodes e Nofificacdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto 3s nofificacdes e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Codigo dos Contratos PUblicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,

identificados no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada 3 outra parte.

Clausula 35.2
Contagem dos Prazos
1. A contagem dos prazos na fase de execucdo do contrato sdo apliciveis as seguintes

regras:

Contrato de locacdo de bens e de prestacdo de servicos
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1.1. &xceto quando difo expressamente que se trata de dias Ufeis, 0s prazos previstos
no confrato sdo continuos, correndo em Sabados, Domingos e dias feriados;

1.2. Quando o Ultimo dia do prazo for um sabado, domingo, feriado ou dia em que os
servicos da enfidade adquirente, por qualquer causa, se encontrem encerrados,
passa para o primeiro dia 0til subsequente;

1.3. 0 prazo fixado em semanas, meses ouU anos, 3 contar de certa data, termina as 24
(vinte e quatro) horas do dia que corresponda, denfro da Oltima semana, més ou
ano, a essa data, se no Ulfimo més ndo existir dia correspondente, o prazo finda no

Oltimo dia desse més.

Cldusula 36.°2

Protecdo e tratamento de dados pessoais
1. O Adjudicatario compromete-se a assegurar cumprimento das obrigacdes decorrentes
do Regulamento Geral de Protecdo de Dados (doravante designado RGPD) — Regulamento
(UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27/4 de 2016, e demais
legislagdo que Ihe seja aplicavel relativa a dados pessoais, durante a vigéncia do contrato e,
sempre que exigivel, ap0s a sua cessacdo, designadamente:
3) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmifidos pela
entidade adjudicante, Unica e exclusivamente para as finalidades previstas no contrato;
b) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos;
c) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais 3 que a
enfidade adjudicante esteja especialmente vinculada, desde que tais regras |he sejam
previamente comunicadas;
d) P6r em prética as medidas técnicas e organizativas necessdrias 3 protecdo dos dados
pessoais tratados por conta da entidade adjudicante, nomeadamente contra a respetiva
destruicdo, acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteracdo, a difusdo ou o0 acesso n3o
autorizados, bem como contra qualquer outra forma de fratamento ilicito dos mesmos;
e) Prestar 3 entidade adjudicante toda a colaboracdo de que esta careca para esclarecer
qualquer questdo relacionada com o tratamento de dados pessoais, efetuado ao abrigo do

contfrato;

Contrato de locacdo de bens e de prestacdo de servicos
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f) Manter 3 entfidade adjudicante informada em relacdo 3o tratamento de dados pessoais,
obrigando-se a comunicar de imediato qualquer situagdo que possa afefar o fratamento
dos mesmos, ou que, de algum modo, possa dar origem 3o incumprimento das disposicdes
legais em matéria de profecdo de dados pessoais;

g) Assegurar o cumprimento do RGPD e demais legislagdo relativa 3 protecdo de dados, por
todos os seus colaboradores, incluindo foda e qualquer pessoa singular ou coletiva que
preste servicos ao adjudicatario, designadamente, representantes legais, trabalhadores,
prestadores de servicos, procuradores e consultores, independentemente da natureza e
validade do vinculo juridico estabelecido entre o adjudicatario e o referido colaborador;

h) Assegurar que as pessoas autforizadas a tratar os dados pessoais assumiram um
compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigacdes legais de
confidencialidade;

i) N3o copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir,
divulgar ou por qualquer oufra forma colocar 3 disposicdo de terceiros os dados pessoais a
que tenha acesso ou que lhe sejam fransmitidos pela entidade adjudicante ao abrigo do
contrato, exceto quando tal Ihe tenha sido expressamente comunicado, por escrito, por
esta ou quando decorra do cumprimento de uma obrigacdo legal;

i) Adotar as medidas de seguranca previstas no artigo 32.° do RGPD, que assegurem 3
confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a resiliéncia dos sistemas e servigos de
tratamento de dados pessoais e implementar um processo para festar, apreciar e avaliar
regularmente a eficacia destas medidas;

k) Prestar a assisténcia necessaria 3 entidade adjudicante no sentido de permitir que esta
cumpra 3 obrigacdo de dar resposta aos pedidos dos fitulares dos dados, tendo em vista o
exercicio dos direitos previstos no RGPD, nomeadamente o direito de acesso, refificagao,
0posicao, apagamento, limitacdo e portabilidade dos seus dados pessoais;

[) Disponibilizar 3 entidade adjudicante todas as informacdes necessarias para demonstrar
0 cumprimento das obrigacdes do RGPD para efeitos da auditoria e inspecdes, nos fermos
da alinea h) do art.© 28.9;

m) Apo6s o fim do contrato, devolver 3 entidade todos os dados pessoais recolhidos durante
a execucdo do mesmo, apagando as copias existentes nos termos da alinea g) do art.° 28.°

do RGPD, salvo legislagdo contraria em vigor;
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n) Garantir 3 eficdcia de mecanismo de notificacdo efetivo em caso de violagdo de dados

pessoais para efeitos do cumprimento do previsto no art.° 33 do RGPD.

2. O adjudicatario serd responsavel por qualquer prejuizo em que a enfidade adjudicante
venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parfe do mesmo e/ou dos seus

colaboradores, de dados pessoais em violagdo das normas legais aplicaveis.

Cldusula 37.2
Legislagdo Aplicavel
€m fudo omisso no presente caderno de encargos e seus anexos, observar-se-3 o disposto
na legislacdo nacional e comunitaria, nomeadamente no Coédigo dos Contratos Plblicos e

em demais legislagdo aplicavel.

JOAO PEDRO Assinado de forma
digital por JOAO

CORDEIRO PEDRO CORDEIRO

SANTOS SANTOS RAPOSEIRA

Dados: 2022.12.05
RAPOSEIRA 11:19:24 7
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- Locais de instalagdo e nUmeros de equipamentos a instalar -

Anexo |

gstabelecimento de ensino Morada equip.
Centro €scolar Alcanede ggazg?g;diégcnaende:e 2
Centro €scolar Sacapeito zggg_e?g; Csigmarém 2
Centro €scolar Salgueiro Maia Sgggféggizsst:fém 2
€scola €B1 de Abitureiras sg?):??;;c:é?:ureiras 1
€scola €B1 de Abra Sgazsz%r]efsr? 1
€scola €B1 de Advagar gg\éaog_{;rzz Achete 1
€scola €EB1 de Alcanhdes Zgagg_ilglf;g;vheg:s 1
€scola €EB1 de Azoia de Cima S;Z::isgozoia de Cima 1
€scola €EB1 de Ledes zgggiigéosl;ﬂrir:;ﬂ:6 2
€scola €B1 de Mergulhdo - Vale de Estacas ;grog;_(;%g/\ggiﬂ:z; 1
€scola €B1 de Mogarria zggg?gge;;ggr:i; 10 1
Rua da Liberdade
€scola €B1 de Perofilho Perofilho 1
2005-008 Varzea
€scola €B1 de Pdvoa da Isenta gggg—(j(;/g;:’)vpci;h;:lsen’ra 1
€scola €EB1 de Pbvoa de Santarém ggggﬁsliqegévoa de Santarém 1
€scola €B1 de Ribeira de Santarém (z:?)lég(iasgs 'SA\:erT:iaarr;iabeira Santarém 1
€scola €EB1 de S3o Bento ggg?ﬁg;iosf:;?ésm 1
Escola €B1 de Tojosa ;gig(;?fsss s. Vicente do Pagl 1
€scola €B1/JI de Almoster Eggg?ff;asz;:ter 1
Contrato de locacdo de bens e de prestacdo de servicos 24/27

Caderno de €ncargos



Municipio de Santarém

CAMARA MUNICIPAL

Santarém

gstabelecimento de ensino Morada gquip.
. . Rua Prof. Romeu Dias Serra, 110
€scola EB1/JI de Amiais de Baixo 5025-360 Amiais de Baixo 1
Rua Santissima Trindade
€scola €B1/JI de Amiais de Cima Amiais de Cima 1
2025-012 Abrd
Rua €scolas Novas
€scola EB1/JI de Arneiro das Milharicas 1
/ ! rharie 2000-433 Arneiro das Milharicas
. Largo da Comenda
€scola EB1/JI [ 1
scola EB1/J1 de Caseve 2000-460 Casével
Avenida dos Combatentes
€scola EB1/JI tent 1
scola /JI de Combatentes 5005-361 Santarém
Rua 25 de Abril
€scola €EB1/JI de Fontainhas Fontainhas 1
2005-297 Santarém
Rua Sr.? da Salde
€scola €B1/JI de Gangaria 1
/ car! 2025-601 Gancaria
. Largo Pedro Antdnio Monfeiro
€scola €B1/JI P 2
scol €B1/J1 de Pereiro 2000-071 Santarém
Calgcada de Santana
€scola €B1/JI P 1
scola EB1/.1 e Pernes 2000-494 Pernes
€strada Nacional 3
€scola €EB1/JI de Portela das Padeiras Portela das Padeiras 1
2005-357 Santarém
Rua Professor Artur Carmo
€scola €EB1 R i 1
scol €81 de Romeirs 2000-545 Romeira
. Rua Gongalo Mendes da Maia
€scola €B1/JI 3o D 2
scola /JI de S30 Domingos 5005-161 Santarém
N Rua 1° de Dezembro
€scola €B1/JI de Tremés 5025-577 Tremés 1
Rua Prof.? Ilda Afonso
€scola EB1/JI de Vale de Fi i 1
scolo €B1/J1 de Vale de Figueirs 2000-746 Vale de Figueira STR
Av.2 Poeta Jodo D'Almeids, 8
€scola EB1/JI Val taré ' 2
scolo EB1/J1 de Vole de Santarém 2005-422 Vale de Santarém
. Rua da Escola
€scola EB1/JI de Varzea 5005-016 Vrzea 1
) o ) . Rua das Escolas
Jardim de infdncia de Abitureiras 5005-129 Abitureiras 1
. Coea . - Rua Guilherme Pereira
Jardim de infdncia de Abrd 5025-011 Abrs 1
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gstabelecimento de ensino Morada €quip.
. Cen Casais da lgreja
Jardim de infancia de Achete 5000-336 Achete 1
) e . _ Rua Antdnio Maria Galhordas
Jardim de infancia de Alcanhdes 5000-379 Alcanhoes 1
. e . . Lugar Horta Nova
1
Jardim de infancia de Azoia de Cima 5025-433 Azois de Cima
) e . P Largo da Comenda
1
Jardim de infancia de Casével 5000-L60 Casével
. Cea Largo Comendador Paulino Cunha e Silva
1
Jardim de infancia de Choupal 5005-134 Santarém
Rua do Comércio, n® 91
Jardim de infdncia de Mogarria ' 1
M o€ Intanci carrt 2005-095 Mogarria
Jardim de infdncia de Pbvoa de Santarém Lorgo da Severa 1
2000-531 Povoa de Santarém
Rua Professor Artur Carmo
) infanci R . .
Jardim de infancia de Romeira 5000-545 Romeira
Jardim de inf3ncia de S0 Domingos n® 1 - Quinta da Anacorefa .
Anacoretfa 2005-141 Santarém
. Cea . Rua 1° de Dezembro
Jardim de infdncia de Tremés 5025-577 Tremds 1
Rua da Liberdade
Jardim de infdncia de Verdelho Verdelho 1
2000-345 Achete
N° Total de equipamentos.......ccoeovvveeiiiieiiiiieeeenn, 54
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Anexo |l

- Caracteristicas e especificacdes dos equipamentos -

Caracteristicas gerais:

Funcdes de copia, digitalizacdo e impressdo;
Monocromatico

Al

Capacidade do alimentador automatico: =250 folhas
Velocidade de impressdo: >36 ppm

Velocidade de digitalizacdo: >18 ipm a P&B e a cor
Velocidade de saida da 12 pagina: <9 segundos

Capacidade do ADF: >40 folhas

Duplex

Conectividade de rede minima: 10 / 100 Base — T Ethernet

Gramagem de papel: enfre 60 e 120 g/m2

Contrato de locacdo de bens e de prestacdo de servicos
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